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TRAMITES Y SERVICIOS
H. AYUNTAMIENTO DE TOCHIMILCO, PUEBLA
ADMINISTRACION 2021-2024

AREA: REGISTRO CIVIL

EJERCICIO 2022

TRAMITE/SERVICIOS

REQUISITOS

MOPALIDAD
PRESENCIAL
IDIGITAL

TIEMPO DE
ELABORACION

COsTO

REGISTRO DE NACIMIENTO

* Certificado de nacimiento

* Actas actualizadas de los padres (nacimiento o
matrimonio}

* |dentificacion oficial de los padres (INE, IFE,
PASAPORTE)

* Dos testigos (con identificacion oficial, INE, iFE,
PASAPORTE)

* Presentar cartilla de vacunacion

{todo en original y copia).

PRESENCIAL

15 A 20 MINUTOS

$ 0.00 MN

REGISTRO DE NACIMIENTO
INSERCION

* Acta extranjera (apostillada y traducida por
peritos autorizados por registro del estado)

* Actas actualizadas de los padres (nacimiento o
matrimonio)

* |dentificacion oficial de los padres (INE, iFE,
PASAPORTE)

* Dos testigos (con identificacion oficial, INE, IFE,
PASAPORTE)

(en caso de ser mayor de edad el registrado traer
identificacion).

(todo en original y copia).

PRESENCIAL

SE ENTREGA A
LOS 8 DIAS DE
ENTREGAR
DOCUMENTACION

$0.00 MN

REGISTRO EXTEPORANEO

* Resolucion de registro extemporéneo por registro
civil del estado.

* |dentificacién oficial de declarante papas si viven
(INE, IFE, PASAPORTE)
* Dos testigos (con identificacion oficial, INE, IFE,
PASAPORTE)
* Presentar cartilla de vacunacion
{todo en original y copia).

PRESENCIAL

15 A 20 MINUTOS

$0.00 MN

RECONOQCIMIENTO DE HIJOS

* Formato de nacimiento, del reconocido

* Acta de nacimiento del reconocedor

* |dentificacion oficial del reconocedor {INE, IFE,
PASAPORTE)

* |dentificacion oficial de quien acepta el
reconocimiento (INE, IFE, PASAPORTE)

PRECENCIAL

15 A 20 MINUTOS

$0.00 MN
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TRAMITE/SERVICIOS

REQUISITOS

MODALIDAD
PRESENCIAL
/DIGITAL

TIEMPO DE
ELABORACION

COSTO

* Dos testigos con identificacion oficial (INE, IFE,
PASAPORTE)
{todo en original y copia).

REGISTRO DE DEFUNCION

* Certificado de Defuncion

* Acta de matrimonio por el civil del finado (sea el
caso)

* Un declarante y dos testigos (con identificacion
oficial, INE, IFE, PASAPORTE)

Hacer el registro después de las 24 horas antes de
las 48 horas) de lo contrario es responsabilidad de
quien realiza el tramite.

{todo en original y copia).

PRESENCIAL

20 A 30 MINUTOS

$0.00 MN

REGISTRO DE DEFUNCION
INSERCION

* Acta extranjera de defuncién y apostilla.
(apostillada y traducida por peritos autorizados
por registro del estado)

* Declarante (con identificacion oficial, INE, IFE,
PASAPORTE)

* Dos testigos (con identificacion oficial, INE, [FE,
PASAPORTE)

{todo en original y copia).

PRESENCIAL

SE ENTREGA A
L.OS 8 DIAS DE
ENTREGAR
DOCUMENTACION

$0.00 MN

PRESENTACION MATRIMONIAL

* Actas actualizadas de los contrayentes

* |dentificacion oficial de los contrayentes (INE,
IFE, PASAPORTE)

* Andlisis prenupciales (con fecha otorgada por
Registro Civil y certificados por un medico)

* Cuatro testigos con identificacion oficial (INE,
IFE, PASAPORTE)

{todo en original y copia).

PRESENCIAL

20 A 30 MINUTOS

(COSTOS
VARIANTES A
TIEMPO)

MATRIMONIO

* Actas actualizadas de los confrayentes

* |dentificacion oficial de los contrayentes (INE,
IFE, PASAPORTE)

* analisis prenupciales (con fecha otorgada por
Registro Civil y certificades por un médico)

* Cuatro testigos con identificacion oficial (INE,
IFE, PASAPCRTE)

{todo en original y copia).

PRECENCIAL

20 A 30 MINUTOS

(COSTOS
VARIANTE A
TIEMPO)
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* Sentencia {judicial o administrativa} CO%?’??&ADL?SU (COSTO
DIVORCIO PRECENCIAL VARIANTE A
FORMATO SE DA TIEMPO
FECHA DE )
SUREGISTRO
ESTRACTOS DE NACIMIENTO | * Original o copia del acta
DEFUNCION Y MATRIMONIO PRESENCIAL 15 A 20 MINUTOS $210.00 MN
COPJA FIEL DEL LIBRO * QOriginal o copia del acta PRESENCIAL 15 A 20 MINUTOS | $60.00 MN
* Resolucion administrativa copia simple o judicial
ANOTACION AL LIBRO ( ya notificada a oficialia de registro de puebla) PRESENCIAL 15 A 20 MINUTOS | $60.00




